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STEP 1
Click en Compra
Pedidos de compra

& Terminal Punto De Vehta (NI &

Compra ) REFERENCIA |
() vv.. poooi4 ]
Yy Inventario +
() vv.. poooi3 1
STEP 2
Click en Pedidos de compra
Pedidos de compra= Ordenes de compra
)
() Y. Ppoooi4 14/05/2022
PEDIDOS
o  Solicitudes de presupues O  vr. poooi3 14/05/2022

[ o) Pedidos de compra ] O 77 P00012 22/04/2022

O Proveedores O

_ Pooom 03/03/2022

PRODUCTOS |
() Y. Poo0o09 12/01/2022
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STEP 3

Vista general de las ordenes de compra generadas

o D N
Pedidos de compra Buscar.. Q
& Y FILTROS = AGRUPAR POR W FAVORITOS +6/8 & » _
D REFERENCIA FECHA CONFIL... PROVEEDOR FECHA DEREC.. REPRESENTAN.. ACTIVIDAD SI... DOCUMENTO ... TOTAL ESTADO DEFA...}
@) ‘7. PO0D14 14/05/2022 Proveedor uno  28/05/2022 04.. @ Mitchell A... #630,000.00 (Totalmentef.. ..
(O +r. pooois 14/05/2022 Proveedoruno  14/05/202204.. @@ Mitchell A.. #2260.00 (Totalmentef.. ..
(O +r. poooiz 22/04/2022 Proveedoruno  22/04/202204.. @@ Mitchell A.. #102]52.00  (Parafacturar
(O 4. Pooon 03/03/2022 Proveedor uno  17/03/202205.. @ Mitchell A.. #127.25 (Parafacturar
() <. poooos 12/01/2022 Ready Mat 14/01/202218:3.. @ Mitchell A.. #64744.48 (Totalmentef.. ..
800,427.73
STEP 4

Click en CREAR

Sitio Web +
Pedidos de compra

Terminal Punto De Vehta < CREAR s

O REFERENCIA FECHA CONFI..

Compra

] 7. P0O0014 14/05/2022
s
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STEP 5
Vista de la etapa

Observe que inicia en la etapa de "peticidén de presupuesto”

SOLICITUD DE PRESUPUESTO ENVIADA PEDIDO DE COMPRA

STEP 6

Se carga la solicitud

Se completan los campos del proveedor y se cargan las lineas de producto que se van a
comprar, estas se deberian basar sobre una cotizacién realizada por el proveedor

ENVIAR POR CORREO ELECTRONICO IMPRIMIR SDP CONFIRMAR PEDIDO CANCELAR
© ENVIAR MENSAJE PERSONALIZADO DE WHATSAPP SOLICITUD DE PRESUPUESTO ENVIADA PEDIDO DE COMPRA

r— CRC 5 O Pedir confirmacién

r N
OTRA INFORMACION
~ PRODUCTO DESCRIPCION CANTIDA.. ubm PRECIOU... IMPUESTOS SUBTOTAL

Agregar un producto Jll Agregar una seccién
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STEP 7

Enviar por correo

Una vez que esta lista se le da enviar por correo si desea enviarla desde le sistema y esta

vista es la que podra editar el correo para enviarlo.

Componer correo electrénico

seguidores del documentoy

Destinatarios ABBOTT MEDICALLTDA % Afadir contactos a notificar...

Asunto Boostech Pedido (Ref POOOIS)

= ) (BT L) &) (NaN~ ) (A~ ) f~) (=) E
Estimado ABROTT MEDICAL LTDA
Aqui estd adjunta la solicitud de presupuesto PO0015 de Boostech.

Si tiene alguna pregunta, no dude en contactarnos.

Saludos cordiales,

Enviar Cancelar

STEP 8

Vista del archivo adjunto

[E) Grabar como nueva plantilla

Esta es la orden de compra adjunta en formato PDF la cual usted también puede descargar

por si desea transmitirla por otra via

I

}‘ PdO_P00015.pdf
PDF

Q Adjuntar un archivo

Cancelar
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STEP 9

Click en Enviar

PAO_P0OO00I5.pdf
A =

PDF

Q Adjuntar un archivo

Enviar Cancelar

STEP 10
Cambio en el estatus

Una vez que se le da enviar por correo el status pasa a Solicitud de presupuesto enviada,
con lo cual en el sistema esta orden de compra quedaré a la espera de que el proveedor

envie los elementos que se le estan comprando y que usted la pueda confirmar que se
recibio al 100%

11 € >

CANCELAR PETICION PRESUPUESTO

SOLICITUD DE PRESUPUESTO ENVIADA PEDIDO DE COMPRA
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STEP 11

Observe las opciones

En este punto cuando usted recibe del proveedor la factura puede darle crear factura de
forma que pueda confirmar que lo que solicitd en la orden de compra quedara registrado
como una cuenta por pagar (en caso de que su paquete tenga el médulo de contabilidad,
si no lo posee solo quedara como facturada)

Sitio Web +
Pedidos de compra + PO0012

Terminal Punto De Vekta # EDITAR + CREAR & IMPRIMIR £ ACCION

CREAR FACTURA ENVIAR PC POR CORREO ELECTRONICO CANCELAR
Compra -

{9 ENVIAR MENSAJE PERSONALIZADO DE WHATSAPP BLOQUEAR SOLICITUD DE PRESUPUESTO EN\
os

Solicitudes de presupues
Pedido de compra

% PO00I2

Proveedores

Proveedor uno
ProveSdor pechd 22/04/2022 14:50:20
JcTos Referencia de confirmacién
proveedor Fechace 22/04/2022 04:00:00
Productos Moneda CRC recepcion
Fecha efectiva 22/04/2022 14:57:06

Variantes de producto

STEP 12
Click en CREAR FACTURA

En este punto usted crearéd un borrador de la factura

Sitio Web +
Pedidos de compra « P0O0012

Terminq[ Punto De Velta f EDITAR + CREAR E IMPRIMIR i

CREAR FACTURA ENVIAR PC POR CORREO ELE(C

© ENVIAR MENSAJE PERSONALIZADO DE WHATSAP

Compra -

CQnliritiidace Aa nraci N iac
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STEP 13
Observe el estatus

Este es el estatus en borrador de la factura que acaba de generar a partir de la orden de
compra

1/1 € >

STEP 14
Observe la vista general
Note que indica que es un borrador y que se activd el botén de confirmar
o PN

Pedidos de compra « PO0012
+ Borrador de factura (* 60)

# EDITAR + CREAR S IMPRIMIR £ ACCION 11 < >

CONFIRMAR CANCELAR ASIENTO {9 ENVIAR MENSAJE PERSONALIZADO DE WHATSAPP PUBLICADO

Factura de proveedor

Proveedor uno, Facturador Fecha factura
Proveedor CR-A Fecha contable 25/05/2022
Costa Rica
. Fechade 25/05/2022
Referencia vencimiento
Factura Diario Facturas de proveedores en CRC
Referencia de
pago
Paypal

Banco
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STEP 15
Click en CONFIRMAR

Cuando ya desea confirmar la factura debe darle click aqui, en este punto se generara un
registro contable en su mdédulo de contabilidad y entraréa a las cuentas por pagar

Focuiuuvso Uc GUI I IlJIL.I T rUuuvilL
« Borrador de factura (* 60)

PIONIVE  + CREAR & IMPRIMIR
Selinlalle = o A G | CANCELAR ASIENTO q

Factura de proveedor

Solicitudes de presupues Borrador

Terminal Punto De Vekrta

STEP 16

Observe que se genera un numero de factura

Pedidos de compra « P00012
» FACTU/2022/05/0003

# EDITAR + CREAR & IMPRIMIR £ ACCION (TR S

REGISTRAR PAGO ANADIR FACTURA RECTIFICATIVA RESTABLECER A BORRADOR BORRADOR

{© ENVIAR MENSAJE PERSONALIZADO DE WHATSAPP

Factura de proveedor

Proveedor uno, Facturador Fecha factura 18/05/2022
Proveedor CR-A Fecha contable 25/05/2022
Costa Rica Fecha de
: 25052022
Referencia vencimiento
Factura . Diario Facturas de proveedores en CRC
Referencia de
pago
Paypal

Banco
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STEP 17

Observe el Estatus que pasé a publicado

11 € >

ADOR BORRADOR

PUBLICADO

STEP 18

Vista de los pedidos de compra

Una vez generada la factura podra verla en este punto y la Ultima columna le indicara el
estado

Sitio Web +
Pedidos de compra Busear. Q
& Terminal Punto De Venta 3 TFLIROS ~ SAGRUPARFOR W FAVORITOS +5/5 @2 6
O REFERENCIA ~ FECHACONFL. PROVEEDOR FECHADEREC.. REPRESENTAN.. ACTIVIDADSL. DOCUMENTO.. TOTAL  ESTADO DEFA..}
@) 7. PoOOOM4 14/05/2022 Proveedoruno  28/05/202204. (@ Mitchell A.. #630,000.00 (Tetalmentef. -
PEDIDOS
o  Solicitudes de presupues 0 . POO0013 14052022 Proveedoruno  14/05/2022 04-. (@ Mitchell A. £2260.00 (Totalmentef. -
o  Pedidos de compra O ‘7. PODOI2 22/04/2022 Proveedoruno  22/04/202204.. (@ Mitchell A. #102152.00 (Totalmentef. -
® (Frovesdores O <r. pooon 03f03/2022 Proveedoruno  17/03/202205-. (@) Mitchell A #1225  (Parafacturar
PRODUCTOS
) _ P0O000S 12/01/2022 Ready Mat 14fol/2022183. (@ Mitchell A. 6474448 (Totalmentefs -
o Productos
800,427.73

©  Variantes de producto

o Informes

e 2% SURACION
~ ra e

Tew
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